Archivsatzung

Aufgrund des 8§ 3 der Kommunalverfassung fir das Land Brandenburg (BbgKverf) vom
18.12.2007 (GVBI. I. S. 286) zuletzt gedndert durch Art. 1 Gesetz vom 13.03.2013 (GVBI. 1.
Nr. 9) und 8§ 16 des Gesetzes uber die Sicherung und Nutzung von 6ffentlichem Archivgut im
Land Brandenburg (Brandenburgisches Archivgesetz) vom 07.04.1994 (GVBI. I. S. 94) hat
die Gemeindevertretung der Gemeinde Schwielowsee in Ihrer Sitzung vom 11.12.2013 fol-
gende Satzung beschlossen.
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§1
Rechtsstellung und Zustandigkeit

Das Gemeindearchiv ist eine von der Gemeinde getragene 6ffentliche Einrichtung.
Diese Satzung regelt die Sicherung und Nutzung des kommunalen Archivguts der Ge-
meinde Schwielowsee.

§2
Begriffsbestimmungen

Kommunales Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen, die bei der Verwaltung der
Gemeinde Schwielowsee, bei kommunalen Eigenbetrieben, bei juristischen Personen
des offentlichen Rechts, die der Aufsicht der Gemeinde Schwielowsee unterstehen, so-
wie bei deren Rechts- und Funktionsvorgéngern entstanden sind und zur dauernden
Aufbewahrung dem Gemeindearchiv Uberlassen werden. Kommunales Archivgut sind
auch archivwirdige Unterlagen, die das Gemeindearchiv zur Ergdnzung seines Archiv-
gutes erwirbt und tbernimmt.

Als anbietungspflichtige Stellen werden die Verwaltungseinrichtungen der Gemeinde
Schwielowsee, deren kommunale Eigenbetriebe und juristische Personen des offentli-
chen Rechts, die deren Aufsicht unterstehen, bezeichnet.

Unterlagen sind insbesondere Akten, Amtsbiicher, Urkunden, Handschriften und andere
Schriftstiicke, Dateien, amtliche Druckschriften, Plane, Karten, Siegel, Petschafte, Bild-,
Film-, Tondokumente, maschinenlesbare sowie sonstige Informationstrager einschliel-
lich der zu ihrer Auswertung, Sicherung und Nutzung erforderlichen Hilfsmittel und Pro-
gramme.

Archivwirdig sind Unterlagen, die aufgrund ihrer rechtlichen, politischen, wirtschaftli-
chen, sozialen oder kulturellen Bedeutung als authentische Quelle fir die Erforschung
und das Verstandnis von Geschichte und Gegenwart, fir Gesetzgebung, Rechtspre-
chung und Verwaltung oder fir die Sicherung berechtigter Belange Betroffener oder Drit-
ter von bleibendem Wert sind.

§3
Aufgaben

Das Gemeindearchiv hat die Aufgabe, das kommunale Archivgut festzustellen, zu erfas-
sen, zu Ubernehmen, auf Dauer zu verwahren, zu sichern und zu erhalten, zu erschlie-
Ben, allgemein nutzbar zu machen, fur die Benutzung bereitzustellen und auszuwerten.
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Das Gemeindearchiv beréat die anbietungspflichtigen Stellen bei der Verwaltung und Si-
cherung der Unterlagen.

Das Gemeindearchiv wirkt an der Auswertung des von ihm verwahrten Archivgutes so-
wie an der Erforschung und Vermittlung der Regional- und Ortsgeschichte mit.

§4
Erfassung

Die anbietungspflichtigen Stellen sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erflllung ihrer
Aufgaben nicht mehr bendtigt werden, dem Gemeindearchiv unverédndert anzubieten
und, soweit sie archivwirdig sind, zu Ubergeben. Unterlagen sind spéatestens dreif3ig
Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten, soweit nicht Rechtsvorschriften oder Verwal-
tungsvorschriften oberster Landesbehdrden langere Aufbewahrungsfristen festlegen.

Zur Ubernahme anzubieten und abzuliefern sind auch Unterlagen, die

1. personenbezogene Daten enthalten, welche nach einer Rechtsvorschrift des Lan-
des geldscht oder vernichtet werden mussten oder nach Rechtsvorschriften des
Bundes oder des Landes geltscht werden kdnnten, sofern die Speicherung der Da-
ten nicht zulassig war

oder

2. personenbezogene Daten im Sinne des § 37 Abs. 1 des Brandenburgischen Daten-
schutzgesetzes in der Fassung der Bekanntmachung vom 15.05.2008 (GVBI. I,
S. 114) enthalten
oder

3. einem Berufs- oder Amtsgeheimnis oder sonstigen Rechtsvorschriften Uber die Ge-
heimhaltung unterliegen. Die nach § 203 Abs. 1 Nr. 1, 4 und 4a des Strafgesetzbu-
ches geschuitzten Unterlagen einer Beratungsstelle durfen nur in anonymisierter
Form angeboten und Ubergeben werden.

Von einer Anbietungspflicht ausgenommen sind Unterlagen, deren Offenbarung gegen
das Brief-, Post- oder Fernmeldegeheimnis verstof3en wiirde.

Durch Vereinbarung zwischen dem Gemeindearchiv und der anbietenden Stelle kann
1. Artund Umfang der anzubietenden Unterlagen vorab festgelegt werden,

2. auf die Anbietung von Unterlagen von offensichtlich geringer Bedeutung verzichtet
werden,

3. der Umfang der anzubietenden gleichformigen Unterlagen, die in grof3er Zahl er-
wachsen, im einzelnen festgelegt werden.

Juristische Personen des privaten Rechts, private Unternehmen und naturliche Perso-
nen kénnen die bei ihnen angefallenen Unterlagen zur Ubernahme an das Gemeindear-
chiv anbieten.

Fur maschinenlesbare Datenbestande sind Art und Umfang sowie die Form der Uber-
mittlung der anzubietenden Daten vorab zwischen der anbietenden Stelle und dem Ge-
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meindearchiv festzulegen. Datenbestande, die aus verarbeitungstechnischen Griinden
vorubergehend vorgehalten werden, sind nicht anzubieten.

Die anbietenden Stellen haben dem Gemeindearchiv auch Exemplare aller von ihnen
herausgegebenen oder in ihrem Auftrag erscheinenden amtlichen Drucksachen und an-
deren Vero6ffentlichungen zur Ubernahme anzubieten.

§5
Bewertung und Ubernahme

Das Gemeindearchiv entscheidet Uber die Archivwirdigkeit der angebotenen Unterlagen
und tiber deren Ubernahme in das Archiv.

Wenn das Gemeindearchiv die Archivwirdigkeit verneint oder innerhalb eines halben
Jahres nach Anbietung die Archivwirdigkeit der angebotenen Unterlagen nicht beurteilt
hat, kbnnen die Unterlagen durch die anbietende Stelle vernichtet werden.

§6
Verwahrung und Sicherung

Die als archivwirdig bewerteten Unterlagen sind im Gemeindearchiv aufzubewahren.

Das im Gemeindearchiv verwahrte kommunale Archivgut ist unverauf3erlich. Unterlagen,
bei denen keine Archivwirdigkeit besteht, sind zu vernichten.

Das Gemeindearchiv hat die notwendigen organisatorischen, technischen und personel-
len MaRnahmen zu treffen, um die dauernde Aufbewahrung, Erhaltung und Benutzbar-
keit des Archivgutes zu gewéhrleisten sowie seinen Schutz vor unbefugter Benutzung,
vor Beschadigung oder Vernichtung sicherzustellen. Insbesondere sind geeignete Mal3-
nahmen zu treffen, um vom Zeitpunkt der Ubernahme an solche Unterlagen zu sichern,
die personenbezogene Daten enthalten oder Rechtsvorschriften tber Geheimhaltung
unterliegen.

Fur die Erfullung der Aufgaben des Gemeindearchivs darf das Archivgut nach 8§ 6 Abs. 4
des Brandenburgischen Archivgesetzes mittels maschinenlesbarer Datentréger erfasst
und gespeichert werden. Die Auswertung der gespeicherten Informationen ist nur zur Er-
fullung der in diesem Gesetz genannten Zwecke zulassig.

Die VerknlUpfung personenbezogener Daten durch das Gemeindearchiv ist innerhalb der
in 8 10 des Brandenburgischen Archivgesetzes genannten Schutzfristen nur zul&ssig,
wenn die schutzwirdigen Belange Betroffener oder Dritter angemessen beriicksichtigt
werden.

87
Gebuhren

Die Gebuhrenerhebung bei Benutzungen regelt die Verwaltungsgebihrensatzung der Ge-
meinde Schwielowsee in der jeweils geltenden Fassung.



8§88
Inkrafttreten

Diese Satzung tritt mit dem Tage nach der 6ffentlichen Bekanntmachung in Kraft.

Schwielowsee, den 12.12.2013

Gez.:K. Hoppe
Birgermeisterin der Gemeinde Schwielowsee

Bekanntmachungsanordnung

Vorstehende Archivsatzung der Gemeinde Schwielowsee wird hiermit auf der Grundlage des
§ 3 der Brandenburgischen Kommunalverfassung des Landes Brandenburg (BbgKVerf) in
Verbindung mit der Bekanntmachungsverordnung des Landes Brandenburg (BekanntmV)
vom 01.12.2000 (GVBI. II S. 435) bekannt gemacht.

Schwielowsee, den 12.12.2013
Gez.: K. Hoppe

Burgermeisterin der Gemeinde Schwielowsee



